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П Л А Н

мероприятий по исполнению программы развития Якутского государственного университета на 2006-2013 годы и основной деятельности 

на 2009 год
	№

п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Ответственный

	Я Н В А Р Ь

	Административно-управленческая деятельность

кадровая политика, международное сотрудничество, юридическое сопровождение, пожарная безопасность, культурно-массовая работа
Васильев В.И.

	
	Внедрение системы электронного документооборота в ЯГУ
	В теч. месяца
	Кельцинов Р.С.
Корнилова Л.В.

	
	Комплектование и прием документов постоянного срока хранения в архив ЯГУ в соответствии с утвержденной номенклатурой дел
	В теч. месяца
	Корнилова Л.В.

Борисова С.И.

	
	Контроль за внедрением в структурные подразделения ЯГУ документации по системе менеджмента качества (номенклатура дел, положения о структурных подразделениях, должностные инструкции)
	в теч. месяца
	Сибилева Е.В.

Корнилова Л.В.

Борисова С.Б.



	
	Внесение предложений в дополнение к положению по стимулированию оплаты труда руководителей структурных подразделений ЯГУ согласно новой системе оплаты труда 
	31.01.2009
	Кельцинов Р.С.

Сибилева Е.В.

Портнягина С.Б.

Корнилова Л.В.

	
	Проведение консультаций с ответственными структурных подразделений ЯГУ за ведение системы электронного документооборота
	в теч. месяца по отдельному  графику
	Корнилова Л.В.

	
	Регистрация студентов на дистанционное обучение в рамках международной программы Бакалавриата циркумполярного регионоведения Университета Арктики (BCS100 – введение в ЦР, BCS321,322-народы и культуры, BCS331,332-современные вопросы ЦМ)
	29.01.2009
	Федорова К.И.

	
	Информационная сессия программы темпус
	в теч. месяца
	Федорова К.И.

	
	Корректировка стратегии качества: политики в области качества, Доктрины, Миссии университета
	29.01.2009
	Кельцинов Р.С.
Сибилева Е.В.

	
	Оформление документов на заезд в санаторий-профилакторий «Смена» студентов с заболеваниями желудочно-кишечного тракта, нервной и костно-мышечной системы (100 чел) 
	08.01.09.
	Пинигина А.В.

	
	Сбор и составление графика отпусков сотрудников ЯГУ
	В теч. месяца
	Осипова А.А.

	
	Организация деятельности добровольных пожарных дружин
	январь
	Соломонов М.Б.

	
	Всероссийский день студенчества «Татьянин день»
	25.01.09.
	Никифорова С.Р.

	
	Разработка рекомендации культурно - массового сектора для актива студенческого самоуправления.
	В теч. месяца
	Пахомова Д.В.

	
	
	
	

	Учебная деятельность
Николаев И.Н.

	
	Анализ ресурсов университета и возможности открытия программ ВПО: 130304.65 Геология нефти и газа, 250401.65 Лесоинженерное дело; программ профессиональной подготовки по лесной и деревообрабатывающей промышленности.
	Февраль – март

	Богушевич И.П., начальник ОЛАА ОП



	
	Руководство работой стипендиальной комиссии
	январь
	Стрекаловская А.А.

	
	Интегрированность в мировое образовательное и научное пространство, оказание научно-образовательных услуг в соответствии с международными стандартами, расширение участия на рынке образовательных услуг для студентов Азиатско-Тихоокеанского региона
Методическое обеспечение   реализации разработанных в ЯГУ актуальных в Азиатско-Тихоокеанском  регионе образовательных программ.


	2009
	Методический отдел УМУ



	
	Расширение существующих электронных библиотечных ресурсов по блокам дисциплин
Нормативно-методическое  обеспечение организации деятельности электронной библиотеки ЯГУ
	2009
	Методический отдел УМУ



	
	Федеральное тестирование студентов (ФЭПО)

Участие и анализ результатов для принятия решений в управлении учебным процессом и как система контроля качества обучения
Система «Паспорт образовательной программы»

Внесение паспортов образовательных программ аспирантуры и послевузовского обучения

Прием заявок и формирование паспортов образовательных программ на следующий учебный год (2009/2010)

Внедрение системы «Учебное планирование»:

 - корректировка учебных планов под требования системы

- прием заявок и формирование рабочих учебных планов на 2009-2010 учебный год

- формирование плановых учебных групп на следующий учебный год (2009/2010) и учебных групп по дисциплине

- настройка нормативов расчета нагрузки

- пробный расчет учебной нагрузки

- расчет штатного расписания 

- пересчет учебной нагрузки

Внедрение системы Учета успеваемости:

- формирование  ведомостей

Внедрение инновационных технологий   в область диагностики результатов обучения студентов ЯГУ.

	Декабрь-январь,

Май-июнь

Февраль-март

Март

Январь-март

Апрель

Март

Февраль-март

Апрель

Май

Сентябрь


	Учебный отдел

Стрекаловская А.А.

Стрекаловская А.А.

Павлова А.А.

Павлова А.А.

Павлова А.А.

Павлова А.А.

Антонова Д.К.

Антонова Д.К.

Антонова Д.К.

Антонова Д.К.

Антонова Д.К.



	Научно-исследовательская деятельность
Фридовский В.Ю.

	
	
	
	

	Планово-финансовая деятельность, учет и контроль
Ноговицын Р.Р.

	
	Годовой отчет по бюджетному финансированию
	25.01.09.
	Павлов Г.Н.

	Информационно-телекоммуникационное обеспечение 
и инновационная деятельность
Сыромятников В.Г.

	
	Внедрение         новых         информационных технологий                в                организацию образовательного процесса
	Постоянно
в течении года
	УИИ (Федотов С.Ф.)
ЦТК (Герасимов Э.П.)

	
	
	
	

	Административно-хозяйственная деятельность

(капитальное строительство, ремонт, материально-техническое обеспечение)
Кирсанов С.П., Копырин Г.К.

	
	Разработка и представление на утверждение положения о конкурсе общежитий ЯГУ
	30.01.09.
	Босиков Ю.И.

	
	Управление охраной труда
	В теч. года
	Борисов Э.В.
СОТ

	Ф Е В Р А Л Ь

	Административно-управленческая деятельность

кадровая политика, международное сотрудничество, юридическое сопровождение, пожарная безопасность, культурно-массовая работа

Васильев В.И.

	
	Обработка документов для передачи в Государственный архив
	25.02.09.
	Борисова С.И.

	
	Аудиторские проверки структурных подразделений ЯГУ по внедрению документации по системе менеджмента качества (номенклатура дел, положения о структурных подразделениях, должностные инструкции)
	в теч. месяца
	Сибилева Е.В.

	
	Проверка ведения документации в учебных подразделениях ЯГУ с привлечением уполномоченных по качеству, в том числе:

ГФ, ГРФ, ФЯФНК, ФДОП, ФП, кафедра философии
	в теч. месяца по отдельному графику
	Сибилева Е.В.

	
	Отчетная конференция участников международной программы ТЕМПУС
	дата
	Федорова К.И.

	
	Разработка инструкции по оформлению бланков документов ЯГУ в соответствии ГОСТ Р 6-30-97 «Унифицированные системы документации. Требования к оформлению документов».
	25.02.09.
	Кельцинов Р.С.
Сибилева Е.В.
Корнилова Л.В.

	
	Разработка положения о порядке приема на работу в ЯГУ
	февраль
	Осипова А.А.

	
	Разработка показателей и характеристик по видам деятельности вуза, включая показатели аттестации и аккредитации
	20.02.09.
	

	
	Оформление документов на заезд в санаторий-профилакторий «Смена» студентов с заболеваниями органов зрения, сердечно-сосудистой системы и ЛОР – органов (100 чел) 
	02.02.09.
	Пинигина А.В.

	
	Оформление документов на заезд в санаторий-профилакторий «Смена» студентов с заболеваниями органов дыхания и желудочно-кишечного тракта (100 чел) 
	25.02.09.
	Пинигина А.В.

	
	Студенческий конкурс «Золотой голос Сергеляха»
	13.02.09. –

14.02.09.
	Никифорова С.Р.

	
	Декада Национального Дня здоровья


	12-22.02.09.
	Пахомова Д.В.

	
	Мероприятия посвященные ко Дню святого Валентина
	14.02.09.
	Пахомова Д.В.

Никифорова С.Р.

	
	Мероприятия посвященные к открытие года молодежи в РС(Я)
	15.02.09.
	Пахомова Д.В.

	Учебная деятельность
Николаев И.Н.

	
	Формирование электронной базы рабочих учебных планов подразделений (РУП)
	февраль
	Павлова А.А.

	
	Внесение изменений в утвержденные РУП по заявкам кафедр
	февраль
	Павлова А.А.

	
	Аналитический отчет по расчету часов
	февраль
	Антонова Д.К., Прохорова О.Х.

	
	Аналитический отчет по результатам Федерального тестирования
	Февраль
	Федорова О.И.

	
	Организация работы комиссии по назначению именных стипендий РС(Я)
	Февраль-март
	Стрекаловская А.А.

	
	- Оснащение учебных аудиторий, закупки

- Организация работы общеуниверситетских факультативов 

- Участие в олимпиадах по специальности

- Спортивные соревнования, мероприятия
	Январь-февраль, сентябрь

По графику
	Учебный отдел УМУ

(Парфенова Г.Г.)

Подразделения ЯГУ

	
	- Разработка ЭУМКД специальностей по очной и заочной форме обучения по всем циклам ООП;

- Разработка электронных учебников, учебных пособий для специальностей, реализуемых в ЯГУ;

- Разработка электронных комплектов контролирующих материалов;

- Разработка видео-лекций.


	постоянно
	Методический отдел УМУ


	
	- Перевод традиционной системы сбора данных стратегических показателей вуза  (по отчетам 3НК, МСД, МКО, Рейтинг вуза) на технологии с использованием портальных, серверных сервисов и с использованием возможностей информационной системы делопроизводства 

- Структурирование управленческой информации для создания информационных массивов в формате, пригодной для аналитической обработки (перевод архивных данных, хранящихся в бумажной форме в цифровой, декомпозиция сводных данных по составляющим и.т.д)


	
	Отдел статистики и аналитики

Крылова Д.Н.

	
	Выставка приуроченная к конференции профессорско-преподавательского состава: «Книга – 2008»
	февраль
	Семенов А.П.

	
	Республиканская олимпиада школьников РС(Я) по экономике
	февраль
	ФЭИ

	
	День родного языка и письменности
	13.02.09.
	ФЯФК

	
	Организация и проведение Круглого тола по профориентации и трудоустройству в рамках межвузовской научно-практической конференции ЯГУ
	февраль
	ФДОП

	
	Разработка положений по развитию системы кураторской работы
	февраль
	Платонова А.П.

	
	Организация работы «Школа куратора»
	февраль
	Платонова А.П.

	
	Организация работы студенческих строительных отрядов
	февраль
	Платонова А.П.

	Научно-исследовательская деятельность
Фридовский В.Ю.

	
	День российской науки


	06.02.09.

	УНИР

	
	Межрегиональная научная конференция студентов, аспирантов и молодых ученых, посвященная 75-летию доктора филологических наук Н.Н. Тобурокова «Проблемы сравнительного стиховедения и поэтики в контексте изучения истории литератур народов Сибири»
	27.02.09.
	ФЯФК

	
	Республиканская научно-практическая конференция молодых ученых, аспирантов, студентов «Перспективы социально-экономического развития РС(Я) в 21 веке»
	февраль
	ФЭИ

	
	Республиканская неделя научной молодежи
	февраль
	УНИР

	
	Республиканская научно-практическая конференция «Якутский язык в СМИ»
	В теч. месяца
	ФЯФК

	
	
	
	

	Планово-финансовая деятельность, учет и контроль
Ноговицын Р.Р.

	
	Отчет по внебюджетной деятельности за 2008 год
	01.02.09.
	Павлов Г.Н.

	
	Представление документов на утверждение штатного расписания ЯГУ на 2009 год
	01.02.09.
	Павлов Г.Н.

	Информационно-телекоммуникационное обеспечение 
и инновационная деятельность
Сыромятников В.Г.

	
	Обеспечение      интеграции      образования, науки      и      производства      на      основе инновационных              технологий              и инновационной                   инфраструктуры технопарка, центров трансфера и т.п.
	Постоянно
в течении года
	Технопарк (Мярин А.Н)
НТП «Три долины» (Томский А.Г.)

	
	
	
	

	Административно-хозяйственная деятельность

(капитальное строительство, ремонт, материально-техническое обеспечение)
Кирсанов С.П., Копырин Г.К.

	
	Организация работы комиссии по инвентаризации имущества и материальных ценностей в гараже ЯГУ
	В теч. I-го квартала
	Крылов И.Н.

	
	Организация работы комиссии по инвентаризации имущества и материальных ценностей в столовой УКГФ
	В теч. I-го квартала
	Яковлев И.И.

	
	Проведение планово-предупредительных работ по эксплуатации элетроустановок
	1 раз в квартал
	Савин Л.И.

	
	Организация работы по предупреждению производственного травматизма, профессиональных заболеваний
	В теч. года
	Борисов Э.В.

СОТ

	М А Р Т

	Административно-управленческая деятельность

кадровая политика, международное сотрудничество, юридическое сопровождение, пожарная безопасность, культурно-массовая работа

Васильев В.И.

	
	Оформление документов на визы студентам, получившим грант программы «Север-Север» Университета Арктики
	Март-май
	Федорова К.И.

	
	Проверка ведения документации в учебных подразделениях ЯГУ с привлечением уполномоченных по качеству, в том числе:

ФИЯ, ИФ, КИЯ по ГС, ИДПО, ФЛФ, МИ
	в теч. месяца по отдельному графику
	Сибилева Е.В.

	
	Разработка положения об экспертном совете
	март
	Осипова А.А.

	
	Оформление документов на заезд в санаторий-профилакторий «Смена» студентов с заболеваниями эндокринной системы и опорно-двигательного аппарата (100 чел) 
	19.03.09.
	Пинигина А.В.

	
	Студенческий конкурс «Мисс и Мистер ЯГУ»
	06.03.09.
	Никифорова С.Р.

	
	Праздничный конкцерт
	08.03.09.
	Никифорова С.Р.

	
	Традиционный конкурс «Я горжусь своим университетом»
	18.03.09. –

19.03.09.

23.03.09. – 

27.03.09.
	
Никифорова С.Р.


	
	Организация учебных тренировок по эвакуации людей в учебных корпусах, общежитиях
	В теч. месяца
	Соломонов М.Б.

	
	Ярмарка здоровья
	В теч. месяца
	Пахомова Д.В.

	
	Оценка результативности деятельности творческо-художественных,  культурно-массовых, научных, спортивно-оздоровительных мероприятий университета.
	30.03.09.
	Пахомова Д.В.

	
	Плановое заседание комиссии по пожарно-техническому контролю
	1 раз в квартал
	Васильев В.И.

Соломонов М.Б.

	Учебная деятельность
Николаев И.Н.

	
	- внедрение образовательных технологий, связанных с групповым взаимодействием.

- внедрение современных технологий проблемного обучения;

- внедрение технологии рефлексивного обучения;

- внедрение  технологии контекстного обучения;

- внедрение технологии проектного обучения.


	В теч. года

2009г.-2013г.


	Методический отдел УМУ



	
	- Упорядочение документооборота по исполнению функции «Организация повышения квалификации и переподготовки специалистов на базе ГОУ ВПО «Якутский государственный университет им. М.К. Аммосова» 

- Создание единой базы данных повышения квалификации сотрудников университета, специалистов на базе ЯГУ, основанной на показателях Форм 1 ПК, 3 НК, МСД.

- Создание и развитие сетевой распределенной структуры  повышения квалификации преподавателей и научных сотрудников вузов по внедрению результатов инновационных образовательных программ и применению новых образовательных технологий ( совместно с ТГУ).
	постоянно
	Сектор ПС и ПК УМУ

(Т.Е. Алексеева, А.Н. Алексеев)

	
	Организация работы ГАК
	Март-июль
	Стрекаловская А.А.

	
	Организация проведения Дней открытых дверей подразделений ЯГУ
	март
	ФДОП

	
	Организация проведения конкурса студенческих фотографий «Мой университет»
	март
	ФДОП

	
	Разработка положений о стимулирующих выплатах по воспитательной работе
	март
	Платонова А.П.

	
	Подготовка и проведение школы актива
	март
	Платонова А.П.,

ППОС, студсовет

	Научно-исследовательская деятельность
Фридовский В.Ю.

	
	Межрегиональная научно-практическая конференция «Современные проблемы и перспективы развития медиасистемы Республики Саха (Якутия)»
	март
	ФЛФ

	
	Республиканская научно-практическая конференция в г. Мирном «Этнополитические и этнокультурные процессы в мире в условиях глобализации»
	март
	Кафедра философии

	
	Республиканская научная конференция студентов, аспирантов, молодых ученых, посвященная памяти Н.К. Шамаева «Современные тенденции развития физической культуры и спорта»
	март
	ИФК

	
	Республиканская научно-практическая конференция студентов ЯГУ и других образовательных учреждений «Олонхо в становлении и воспитании личности»
	март
	ФЯФК

	
	Аспирантские чтения ЯГУ (2 тур: общеуниверситетская конференция аспирантов)
	март
	УНИР

	
	Конкурс грантов ЯГУ для студентов, аспирантов и молодых ученых
	март
	УНИР

	Планово-финансовая деятельность, учет и контроль
Ноговицын Р.Р.

	
	Статистический отчет по труду
	30.03.09.
	Павлов Г.Н.

	Информационно-телекоммуникационное обеспечение 
и инновационная деятельность
Сыромятников В.Г.

	
	Расширение   существующих   электронных библиотечных     ресурсов      по      блокам дисциплин
	Постоянно
в течении года
	ИТЦ (Лыткин С.Д.)

	
	
	
	

	Административно-хозяйственная деятельность

(капитальное строительство, ремонт, материально-техническое обеспечение)
Кирсанов С.П., Копырин Г.К.

	
	Аттестация руководителей среднего звена (коменданты, начальники отделов, специалисты)
	Март-апрель
	Кирсанов С.П.

	
	Работа комиссии по проведению конкурса среди общежитий студенческого городка
	В теч. месяца
	Кирсанов С.П.

Босиков Ю.И.

	
	Подготовка проектов приказов и других документов регламентирующих деятельность подразделений ЯГУ согласно требованиям охраны труда
	постоянно
	Борисов Э.В.

	А П Р Е Л Ь

	Административно-управленческая деятельность

кадровая политика, международное сотрудничество, юридическое сопровождение, пожарная безопасность, культурно-массовая работа

Васильев В.И.

	
	Организация работы по описанию процессов ЯГУ
	В теч. месяца
	Сибилева Е.В.

	
	Контроль деятельности структурных подразделений по основным показателям социальной поддержки студентов и сотрудников ЯГУ
	В теч. месяца
	Члены комиссии по самообследованию

	
	Проверка ведения документации в Управлении международных связей в рамках подготовки к аттестации ЯГУ
	в теч. месяца по отдельному графику
	Кельцинов Р.С.

Сибилева Е.В.

	
	Размещение на портале ЯГУ информацию о наградах РС(Я), РФ, о правилах оформления наградных документов
	апрель
	Осипова А.А.

	
	Оформление документов на заезд в санаторий-профилакторий «Смена» студентов с заболеваниями органов дыхания, ЛОР –органов и органов зрения (100 чел) 
	10.04.09.
	Пинигина А.В.

	
	Студенческий конкурс «Сверкающий мир танца»
	17.04.09.
	Никифорова С.Р.

	
	Ежегодный студенческий конкурс «Студенческая весна - 2009 г.»
	23.04.09. –

24.04.09.
	Никифорова С.Р.

Пахомова Д.В.

	
	Мероприятия, посвященные Всемирному дню здоровья
	04.04.09.
	Пахомова Д.В.

	Учебная деятельность
Николаев И.Н.

	
	Предоставление документов на лицензирование в Федеральную службу по надзору в сфере образования и науки по программам ВПО: 19061.65 Автомобили и автомобильное хозяйство; 270201.65 Мосты и транспортные тоннели
	апрель
	ОЛАиА ОП УМУ

Богушевич И.П.



	
	Организация и проведение Федерального тестирования студентов
	Апрель-июль
	Стрекаловская А.А.

	
	Предоставление документов на лицензирование в Федеральную службу по надзору в сфере образования и науки по программам:
· среднего профессионального образования 080110.52 Экономика и бухгалтерский учет;
· магистратуры: 031000.68 Филология, 521600.68 Экономика.

	Апрель 


	ОЛАиА ОП УМУ

Богушевич И.П.



	
	Организация работы конкурсных квалификационных комиссий, замещение вакантных мест, остепененность ППС 

- Оптимизация специализированных лабораторий и аудиторий
	Апрель-май
	УК

Учебный отдел УМУ(Аргунова П.Г.)

	
	Республиканская научно-практическая конференция библиотечных работников вузов и ссузов «Молодежь и книга»
	апрель
	Семенов А.П.

	
	Х-я студенческая научно-практическая конференция «Студент и психологическая реальность»
	25.04.09.
	Факультет психологии

	
	Университетский конкурс «Лучший практикант – 2009»
	В теч. месяца
	Присяжный М.Ю.

УМУ

	
	Организация и проведение праздника для абитуриентов «Мой, твой, наш университет»
	апрель
	ФДОП

	
	Подготовка документации на утверждение мероприятий по III-му трудовому семестру
	апрель
	Никифоров Н.И.


	Научно-исследовательская деятельность
Фридовский В.Ю.

	
	
	
	

	
	Республиканская научно-практическая конференция «Современные технологии управления персоналом организации»
	апрель
	ФЭИ

	
	Международный научный семинар «Актуальные проблемы перевода с якутского на русский и иностранные языки»
	апрель
	ФИЯ

	
	Всероссийская научная междисциплинарная Интернет-конференция «Проблемы влияния межкультурной коммуникации на массовое сознание»
	апрель
	ФЛФ

	
	Х-я межрегиональная научно-практическая конференция молодых ученых, аспирантов и студентов в г. Нерюнгри
	апрель
	Филиал ЯГУ

ТИ

	
	Межвузовская философская студенческая конференция «Духовная культура и молодежь»
	апрель
	Кафедра философии

	
	Республиканская научно-практическая конференция «XIV Лаврентьевские чтения»
	апрель
	НИИМ, ИМИ

	
	Республиканская научно-практическая конференция «Семеновские чтения»
	апрель
	 ФИЯ

	
	Республиканская научно-практическая конференция «Афанасьевские чтения»
	апрель
	ПИ

	Планово-финансовая деятельность, учет и контроль
Ноговицын Р.Р.

	
	Подготовка расчетных документов к утверждению стоимости образовательных услуг
	
	

	Информационно-телекоммуникационное обеспечение 
и инновационная деятельность
Сыромятников В.Г.

	
	Разработка автоматизированных средств поддержки    и    сопровождение   учебного процесса         (система        проектирования образовательных      программ,       система мониторинга     и     управления     учебным процессом,    система   контроля   качества обучения,             система             психолого-педагогической диагностики
	Постоянно
в течении года
	ИТЦ (Лыткин С.Д.)
ЦИС (Гаврильев М.С.)

	
	
	
	

	Административно-хозяйственная деятельность

(капитальное строительство, ремонт, материально-техническое обеспечение)
Кирсанов С.П., Копырин Г.К.

	
	Организация работы комиссии по инвентаризации имущества и материальных ценностей в столовой КФЕН
	В теч. II –го квартала
	Яковлев И.И.

	
	Проведение аттестации рабочих мест на соответсве условиям охраны труда
	По отдельному плану
	Борисов Э.В.

	
	
	
	

	М А Й

	Административно-управленческая деятельность

кадровая политика, международное сотрудничество, юридическое сопровождение, пожарная безопасность, культурно-массовая работа

Васильев В.И.

	
	Проверка ведения документации в УМУ в рамках подготовки к аттестации ЯГУ
	в теч. месяца по отдельному графику
	Кельцинов Р.С.

Сибилева Е.В.

	
	Окончание оформления документов на визы студентам, получившим грант программы «Север-Север» Университета Арктики
	20.05.09.
	Федорова К.И.

	
	Собрание Правления Университета Арктики в г. Якутске
	29.05.09. – 02.06.09
	Федорова К.И.

	
	Расчет пожарных рисков 
	В теч. месяца
	Соломонов М.Б.

	
	Оформление документов на заезд в санаторий-профилакторий «Смена» студентов с заболеваниями мочеполовой и нервной систем (100 чел) 
	06.05.09.
	Пинигина А.В.

	
	Оформление документов на заезд в санаторий-профилакторий «Смена» студентов с общими заболеваниями (100 чел) 
	28.05.09.
	Пинигина А.В.

	
	Участие в демонстрации трудящихся г. Якутска: «Мир! Труд! Май!»
	01.05.09.
	Руководители структурных подразделений

	
	Праздничный поздравительный концерт «Салют Победы!»
	08.05.09.
	Никифорова С.Р.

	
	Мероприятия посвященные Международному дню семьи
	11-14.05.09.
	Пахомова Д.В.

	
	Мероприятия посвященные декаде оздоровительного бега и ходьбы РС(Я). ХХ Всероссийский день олимпийского бега и ходьбы
	17.05.09.
	Пахомова Д.В.

	
	Международный день музеев
	18.05.09.
	Алексеева Л.Л.

	
	Акция «СПИДу-нет».
	25.05.09.
	Пахомова Д.В.

	
	Студенческий Ысыах совместно с ППОС ЯГУ, посвященный «Году Молодежи»
	29.05.09.
	Никифорова С.Р.



	Учебная деятельность
Николаев И.Н.

	
	Проверка графика учебного процесса на след. уч.год для  утверждения
	Май-июнь
	Стрекаловская А.А.

	
	Проверка учебного расписания подразделений
	Май-июнь,
	Стрекаловская А.А., Аргунова П.Г.

	
	Расчет учебной нагрузки ППС
	май-июль
	Антонова Д.К., Прохорова О.Х.

	
	Отчет по формированию электронной базы рабочих учебных планов подразделений (РУП) на Ректорате и УМС
	май
	Павлова А.А.

	
	Формирование электронной базы паспортов образовательных программ
	май-июнь
	Павлова А.А.

	
	Руководство работой стипендиальной комиссии
	май-июнь
	Стрекаловская А.А.

	
	Подготовка приказов по почасовому фонду
	май-июль
	Парфенова Г.Г.

	
	Распределение аудиторного фонда
	Май-июль,
	Аргунова П.Г.

	
	Республиканская студенческая олимпиада по социологии
	май
	ФЭИ

	
	Мероприятия посвященные Дню славянской письменности и культуры
	24.05.09.
	Пахомова Д.В.,

ФЛФ

	
	Мероприятия посвященные Общероссийскому Дню библиотек
	27.05.09.
	

	
	Отчетные концерты творческих студий ЯГУ
	В теч. месяца
	Платонова А.П.

	Научно-исследовательская деятельность
Фридовский В.Ю.

	
	Общеуниверситетская научная конференция студентов ЯГУ и выставка «Научно-технические достижения студентов, аспирантов и молодых ученых ЯГУ» (доп. Выставка сборников трудов студентов подразделений ЯГУ)
	май
	УНИР

	
	Республиканский слет молодых ученых РС(Я)
	май
	УНИР

	
	
	
	

	Планово-финансовая деятельность, учет и контроль
Ноговицын Р.Р.

	
	
	
	

	Информационно-телекоммуникационное обеспечение 
и инновационная деятельность
Сыромятников В.Г.

	
	Развитие        системы        дистанционного
образования (послевузовское образование)
	Постоянно
в течении года
	ИТЦ (Лыткин С.Д.)

	
	
	
	

	Административно-хозяйственная деятельность

(капитальное строительство, ремонт, материально-техническое обеспечение)
Кирсанов С.П., Копырин Г.К.

	
	Организация мероприятий по озеленению и благоустройству территории студенческого городка и прилегающей территории 
	В теч. месяца
	Яковлев И.И.



	
	Проведение планово-предупредительных работ по эксплуатации элетроустановок
	1 раз в квартал
	Савин Л.И.

	
	Пропаганда охраны труда
	постоянно
	Борисов Э.В.

	И Ю Н Ь

	Административно-управленческая деятельность

кадровая политика, международное сотрудничество, юридическое сопровождение, пожарная безопасность, культурно-массовая работа

Васильев В.И.

	
	Летний институт «Opportunities and Challenges in Teaching and Learning EFL» при поддержке посольства США
	В теч. месяца
	Федорова К.И.



	
	Международная конференция по местному развитию в рамках тематической сети «Инновации и развитие Севера» Университета Арктики совместно с Университетским колледжем Финнмарк (Норвегия)
	июнь
	Федорова К.И.

	
	Плановое заседание комиссии по пожарно-техническому контролю
	1 раз в квартал
	Васильев В.И.

Соломонов М.Б.

	
	Археологические экспедиции Национального Центра научных исследований Франции (CNRS) и антропологического центра университета им. Поля Сабатье (г. Тулуза) с участием сотрудников музея этнографии и археологии ЯГУ, преподавателей и студентов исторического факультета и студентов кафедры французской филологии ФИЯ
	Июнь-август
	Мельничук О.А.

Федорова К.И.

Алексеева Л.Л.

	
	Культурная и образовательная программа организации стран Азиатско-тихоокеанского региона (PAS): курсы восточного единоборства, корейского языка и культуры
	Июнь-июль
	Мельничук О.А.

Федорова К.И.

	
	Экологическая акция по студгородку, посвященная Всемирному дню охраны окружающей среды (День эколога) 
	05.06.09.
	Пахомова Д.В.

Платонова А.П.

	
	Мероприятия, посвященные Пушкинскому дню России
	06.06.09.
	Пахомова Д.В.

Платонова А.П.

	
	Мероприятия, посвященные Дню России
	12.06.09.
	Пахомова Д.В.

	
	Мероприятия, посвященные дню российской молодежи
	27.06.09.
	Пахомова Д.В.

	Учебная деятельность
Николаев И.Н.

	
	Подготовка приказа по штатному расписанию ППС
	Июнь-июль
	Антонова Д.К.

	
	- Реализация дополнительных специализаций

- Изменение регионального компонента в РУП по актуальным направлениям подготовки

- Реализация подготовки на технических специальностях рабочих профессий
	В теч. года
	Подразделения ЯГУ

ГРФ, ГФ, ФТИ, ИТФ

	
	Открытие Ш-го трудового семестра, открытие трудового сезона студенческих строительных отрядов
	июнь
	Платонова А.П.

	Научно-исследовательская деятельность
Фридовский В.Ю.

	
	Международная научно-практическая конференция «Культурное наследие и туризм»
	Июнь
	ФИЯ

Мельничук О.А.

Заморщикова Л.С.

	
	Межрегиональная научно-практическая конференция сказительское искусство народов Сибири: Современное состояние, проблемы, задачи»
	июнь
	ФЯФК

	
	II-я Всероссийская научно-практическая конференция по проблемам имиджевой политики регионов РФ в современных социально-экономических условиях
	июнь
	 ФЛФ

	
	VII-я Всероссийская школа-семинар студентов, аспирантов, молодых ученых и специалистов «Математическое моделирование развития Северных территорий РФ»
	июнь
	ИМИ

	
	Отчет отдела по воспитательной работе за 2008-2009 учебный год
	июнь
	Платонова А.П.

	Планово-финансовая деятельность, учет и контроль
Ноговицын Р.Р.

	
	Статистический отчет по труду
	30.06.09.
	Павлов Г.Н.

	
	Подготовка штатного расписания профессорско-преподавательского состава на 2009-2010 учебный год
	30.06.09.
	Павлов Г.Н.

	Информационно-телекоммуникационное обеспечение 
и инновационная деятельность
Сыромятников В.Г.

	
	
	
	

	
	
	
	

	Административно-хозяйственная деятельность

(капитальное строительство, ремонт, материально-техническое обеспечение)
Кирсанов С.П., Копырин Г.К.

	
	Начало ремонтных работ в общежитиях и учебных корпусах, подготовительные работы к новому отопительному сезону
	Июнь – 

август
	Крылов И.Н.,

Копылов В.Н.,

Яковлев И.И.

	
	Организация и проведение инструктажей, обучения, проверка знаний требований охраны труда среди сотрудников университета
	постоянно
	Борисов Э.В.

	И Ю Л Ь

	Административно-управленческая деятельность

кадровая политика, международное сотрудничество, юридическое сопровождение, пожарная безопасность, культурно-массовая работа

Васильев В.И.

	
	Организация работы Летней школы для студентов Германии  «Саха-Якутия: Живая культура в вечной мерзлоте» 
	
	Федорова К.И.

Мельничук О.А.

	
	Реализация совместного проекта «Лимноэкологическое и палеогеографическое исследование озер Якутии» совместно с Институтом полярных исследований им. Альфреда Вегенера г. Потсдам (Германия)
	Июль-август
	Федорова К.И.

Кривошапкин К.К.

	
	Организация мероприятий, посвященных 375-летию г. Вилюйска и XVIII Спартакиаде по национальным видам спорта «Иры Манчаары»
	1-5.07.09.
	Пахомова Д.В.

	Учебная деятельность
Николаев И.Н.

	
	
	
	

	
	
	
	

	Научно-исследовательская деятельность
Фридовский В.Ю.

	
	
	
	

	Планово-финансовая деятельность, учет и контроль
Ноговицын Р.Р.

	
	
	
	

	Информационно-телекоммуникационное обеспечение 
и инновационная деятельность
Сыромятников В.Г.

	
	
	
	

	
	
	
	

	Административно-хозяйственная деятельность

(капитальное строительство, ремонт, материально-техническое обеспечение)
Кирсанов С.П., Копырин Г.К.

	
	Организация работы комиссии по инвентаризации имущества и материальных ценностей в комбинате питания «Сергелях»
	В теч. III-го квартала
	Яковлев И.И.

	
	Контроль состояния охраны труда в подразделениях ЯГУ
	постоянно
	Борисов Э.В.

	
	
	
	

	А В Г У С Т

	Административно-управленческая деятельность

кадровая политика, международное сотрудничество, юридическое сопровождение, пожарная безопасность, культурно-массовая работа

Васильев В.И.

	
	
	
	

	Учебная деятельность
Николаев И.Н.

	
	
	
	

	Научно-исследовательская деятельность
Фридовский В.Ю.

	
	
	
	

	Планово-финансовая деятельность, учет и контроль
Ноговицын Р.Р.

	
	
	
	

	Информационно-телекоммуникационное обеспечение 
и инновационная деятельность
Сыромятников В.Г.

	
	
	
	

	
	
	
	

	Административно-хозяйственная деятельность

(капитальное строительство, ремонт, материально-техническое обеспечение)
Кирсанов С.П., Копырин Г.К.

	
	Проведение планово-предупредительных работ по эксплуатации элетроустановок
	1 раз в квартал
	Савин Л.И.

	
	Контроль соблюдения законодательных и иных нормативно-правовых актов по охране труда
	постоянно
	Борисов Э.В.

	
	Госприемка объектов ЯГУ к новому учебному году
	август
	Кирсанов С.П.

	С Е Н Т Я Б Р Ь 

	Административно-управленческая деятельность

кадровая политика, международное сотрудничество, юридическое сопровождение, пожарная безопасность, культурно-массовая работа

Васильев В.И.

	
	Получении паспорта архива ЯГУ
	21.09.09.
	Борисова С.И.

	
	Организация мероприятий по участию студентов конкурсах программ Эразмус Мундус. Сбор и оформление документов
	В теч. месяца
	Федорова К.И.

	
	Планирование почасового фонда университета
	сентябрь
	Антонова Д.К., Парфенова Г.Г.

	
	Оформление документов на заезд в санаторий-профилакторий «Смена» студентов с заболеваниями ЛОР – органов, желудочно-кишечного тракта и органов зрения (100 чел) 
	08.09.09.
	Пинигина А.В.

	
	Оформление документов на заезд в санаторий-профилакторий «Смена» студентов с заболеваниями органов дыхания и нервной системы (100 чел) 
	30.09.09.
	Пинигина А.В.

	
	Проведение вводного инструктажа «Основные правила ПБ в быту, при проживании в общежитии» для студентов заселяющихся в общежитие
	В теч. Месяца
	Соломонов М.Б.

	
	Плановое заседание комиссии по пожарно-техническому контролю
	1 раз в квартал
	Васильев В.И.

Соломонов М.Б.

	
	Организация деятельности добровольных пожарных дружин
	Сентябрь-октябрь
	Соломонов М.Б.

	
	Участие в мероприятиях, посвященных Дню государственности РС(Я).
	В теч. Месяца
	Пахомова Д.В.

	
	Организация мероприятий по участию ЯГУ в республиканском молодежном фестивале «ЗОЖ-игай вместе с нами!»
	06.09.09.
	Пахомова Д.В.

Платонова А.П.

	Учебная деятельность
Николаев И.Н.

	
	День знаний
	01.09.09.
	УМУ

	
	Подготовка приказов по почасовому фонду
	сентябрь-октябрь
	Парфенова Г.Г.

	
	Распределение аудиторного фонда
	Снтябрь-октябрь
	Аргунова П.Г.

	
	Составление расписания факультативных курсов
	Сентябрь
	Аргунова П.Г.

	
	Расчет учебной нагрузки ППС
	Сентябрь-октябрь
	Антонова Д.К., Прохорова О.Х.

	
	Формирование электронной базы паспортов образовательных программ
	сентябрь
	Павлова А.А.

	
	- Оснащение учебных аудиторий, закупки

- Организация работы общеуниверситетских факультативов 

- Участие в олимпиадах по специальности

- Спортивные соревнования, мероприятия
	Январь-февраль, сентябрь

По графику
	Учебный отдел УМУ

(Парфенова Г.Г.)

Подразделения ЯГУ

	
	Проверка учебного расписания подразделений
	сентябрь- ноябрь
	Стрекаловская А.А., Аргунова П.Г.

	
	Руководство работой стипендиальной комиссии
	Сентябрь
	Стрекаловская А.А.

	
	Формирование электронной базы рабочих учебных планов подразделений (РУП)
	Сентябрь
	Павлова А.А.

	
	Организация и проведение работы комиссии по переводам на плановые места
	Сентябрь-октябрь
	Стрекаловская А.А.

	
	Аналитический отчет по результатам Федерального тестирования
	сентябрь
	Федорова О.И.

	
	Представление на утверждение совместного плана работ учебных подразделений ЯГУ с кураторами отделов МВД РС(Я) по профилактике правонарушений студентов
	сентябрь
	Платонова А.П.

	
	
	
	

	Научно-исследовательская деятельность
Фридовский В.Ю.

	
	
	
	

	
	Республиканская научная конференция студентов, аспирантов и молодых ученых, посвященная 75-летию доцента В.Н. Протодьяконова «Литература и литературная критика Якутии: Споры традиция и новаторство»
	29.09.09.
	ФЯФК

	
	Международная научно-практическая конференция «Озера холодных регионов-2»
	сентябрь
	БГФ

	Планово-финансовая деятельность, учет и контроль
Ноговицын Р.Р.

	
	Статистический отчет по труду
	30.09.09.
	Павлов Г.Н.

	
	
	
	

	Информационно-телекоммуникационное обеспечение 
и инновационная деятельность
Сыромятников В.Г.

	
	
	
	

	
	
	
	

	Административно-хозяйственная деятельность

(капитальное строительство, ремонт, материально-техническое обеспечение)
Кирсанов С.П., Копырин Г.К.

	
	Организация работы комиссии по списанию мягкого и твердого инвентаря
	10.09.09.
	Яковлев И.И.,



	
	Организация мероприятий направленных на улучшение условия труда
	постоянно
	Борисов Э.В.
СОТ

	О К Т Я Б Р Ь

	Административно-управленческая деятельность

кадровая политика, международное сотрудничество, юридическое сопровождение, пожарная безопасность, культурно-массовая работа

Васильев В.И.

	
	Мероприятия, посвященные Дню пожилых людей
	01.10.09.
	Пахомова Д.В.

	
	Прием личных дел студентов в архив ЯГУ
	10.10.09.
	Борисова С.И.

	
	
	
	

	
	Организация обучения сотрудников аппарата управления и руководителей структурных подразделений ЯГУ внутреннему аудиту с привлечением специалистов сертифицированных вузов России
	В теч. месяца
	Сибилева Е.В.

	
	Оформление документов на заезд в санаторий-профилакторий «Смена» студентов с заболеваниями хирургическими, сердечно-сосудистой системы и крови (100 чел) 
	22.10.09.
	Пинигина А.В.

	
	Модернизация систем пожарной сигнализации для включения в ЕДДС
	Октябрь- декабрь
	Соломонов М.Б.

	
	Слет студенческих отрядов ЯГУ
	октябрь
	Пахомова Д.В.,
Сусоев А.

	Учебная деятельность
Николаев И.Н.

	
	Мероприятия, посвященные Дню учителя
	07.10.09.
	УМУ, ПИ, КЦ

	
	Организация и проведение Федерального тестирования студентов
	Октябрь-январь 
	Стрекаловская А.А.

	
	Отчет по формированию электронной базы рабочих учебных планов подразделений (РУП) на Ректорате и УМС
	май
	Павлова А.А.

	
	Экспертиза РУП ООП для лицензирования
	Октябрь-декабрь
	Павлова А.А.

	
	Внесение изменений в утвержденные РУП по заявкам кафедр
	Октябрь
	Павлова А.А.

	
	Аналитический отчет по расчету часов
	Октябрь-февраль
	Антонова Д.К., Прохорова О.Х.

	
	Вечер с привлечением профессорско-преподавательского состава и студентов «А.Е. Мординов – первый ректор ЯГУ»
	октябрь
	Семенов А.П.

	
	Научно практический семинар «Психологический проблемы молодежи»
	27.11.09.
	Факультет психологии

	
	Отчет по проведению Ш-го трудового семестра
	октябрь
	Никифоров Н.И.,

факультеты, институты

	
	«День первокурсника» во всех учебных подразделениях
	В теч. месяца
	Все подарзделения

	Научно-исследовательская деятельность
Фридовский В.Ю.

	
	
	
	

	
	Научный семинар студентов ЯГУ «Якутия и глобальные проблемы экономической цивилизации»
	октябрь
	ФЭИ

	Планово-финансовая деятельность, учет и контроль
Ноговицын Р.Р.

	
	Оформление и заключение договоров на предоставление образовательных услуг со студентами 1 курса платного набора
	До 01.10.09.
	Павлов Г.Н.

	Информационно-телекоммуникационное обеспечение 
и инновационная деятельность
Сыромятников В.Г.

	
	
	
	

	
	
	
	

	Административно-хозяйственная деятельность

(капитальное строительство, ремонт, материально-техническое обеспечение)
Кирсанов С.П., Копырин Г.К.

	
	Организация работы комиссии по инвентаризации имущества и материальных ценностей в столовой ПИ и ГУК
	В теч. IV квартала
	Яковлев И.И.

	
	
	
	

	
	
	
	

	Н О Я Б Р Ь

	Административно-управленческая деятельность

кадровая политика, международное сотрудничество, юридическое сопровождение, пожарная безопасность, культурно-массовая работа

Васильев В.И.

	
	Разработка (переработка) мобилизационного плана на расчетный год
	30.11.09.
	Кельцинов Р.С.

Портнягина С.Б. 

в составе комиссии

	
	Оформление документов на заезд в санаторий-профилакторий «Смена» студентов с заболеваниями ЖКТ, органов зрения и мочеполовой системы (100 чел) 
	13.11.09.
	Пинигина А.В.

	
	Расчет пожарных рисков 
	В теч. месяца
	Соломонов М.Б.

	
	Фольклорный фестиваль студентов ЯГУ
	В теч. месяца
	ФЯФК

	
	Акция к Международному дню отказа от курения (18 ноября).
	С 1 по 15 ноября 2009г.
	Пахомова Д.В.

	
	Мероприятия, посвященные Дню народного единства
	07.11.09.
	Пахомова Д.В.

	
	Национальный день «Олонхо»
	25.11.09.
	ФЯФК

	Учебная деятельность
Николаев И.Н.

	
	Внедрение программы «Планирование учебного процесса», обучение персонала по работе с программой
	Ноябрь, декабрь
	Павлова А.А.

	
	День русского языка в Республике Саха (Якутия)
	19.11.09.
	УМУ, ФЛФ, ФЯФК

	
	Мероприятия, посвященные Международному дню студентов
	В теч. месяца
	УОУ, ОМР

	
	Новогодний праздничный концерт студентов
	26.12.09.
	УОУ, КЦ

	
	
	
	

	Научно-исследовательская деятельность
Фридовский В.Ю.

	
	
	
	

	
	Межвузовская студенческая научно-практическая конференция «Актуальные вопросы бухгалтерского учета и налогообложения»
	ноябрь
	ФЭИ

	
	IV-я Всероссийская научная конференция «Информационные технологии в науке, образовании и экономике»
	ноябрь
	ИМИ

	Планово-финансовая деятельность, учет и контроль
Ноговицын Р.Р.

	
	
	
	

	Информационно-телекоммуникационное обеспечение 
и инновационная деятельность
Сыромятников В.Г.

	
	
	
	

	
	
	
	

	Административно-хозяйственная деятельность

(капитальное строительство, ремонт, материально-техническое обеспечение)
Кирсанов С.П., Копырин Г.К.

	
	Составление заявок на необходимые материалы, технику, оборудование для хозяйственных нужд на 2010 год
	25.11.09.
	Яковлев И.И.

	
	Расследование и учет несчастных случаев
	постоянно
	Борисов Э.В.

	
	Проведение планово-предупредительных работ по эксплуатации элетроустановок
	1 раз в квартал
	Савин Л.И.

	Д Е К А Б Р Ь 

	Административно-управленческая деятельность

кадровая политика, международное сотрудничество, юридическое сопровождение, пожарная безопасность, культурно-массовая работа

Васильев В.И.

	
	
	
	

	
	Оформление документов на заезд в санаторий-профилакторий «Смена» студентов с заболеваниями нервной системы и желудочно-кишечного тракта (100 чел) 
	07.12.09.
	Пинигина А.В.

	
	Подготовка к утверждению годового календарного плана работы ЯГУ на 2010 год
	20.12.09.
	Кельцинов Р.С.

	
	Составление графика отпусков на 2010 год
	декабрь
	Осипова А.А.

	
	Проведение целевого инструктажа «Противопожарная безопасность при проведении мероприятий с массовым пребыванием людей»
	В теч. месяца перед новогодними праздниками
	Соломонов М.Б.

	
	Плановое заседание комиссии по пожарно-техническому контролю
	1 раз в квартал
	Васильев В.И.

Соломонов М.Б.

	
	Акция «АнтиСПИД», ко дню борьбы со СПИДом (1 декабря). Акция «АнтиСПИД», ко дню борьбы со СПИДом (1 декабря).
	1 по 15 декабря 2009 г.
	Пахомова Д.В.

	Учебная деятельность
Николаев И.Н.

	
	Подготовка приказов по председателям и составу ГАК
	Декабрь-февраль
	Стрекаловская А.А.

	
	Аналитический отчет по результатам остаточных знаний студентов на УМС
	Декабрь, январь
	Парфенова Г.Г., Стрекаловская А.А.

	Научно-исследовательская деятельность
Фридовский В.Ю.

	
	
	
	

	
	
	
	

	Планово-финансовая деятельность, учет и контроль
Ноговицын Р.Р.

	
	Разработка годовых планов по бюджетному  финансированию на 2010 год
	15.12.09.
	Павлов Г.Н.

	
	Составление сводной сметы на 2010 год
	20.12.09.
	Павлов Г.Н.

	
	Статистический отчет по труду
	30.12.09.
	Павлов Г.Н.

	
	
	
	

	Информационно-телекоммуникационное обеспечение 
и инновационная деятельность
Сыромятников В.Г.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Административно-хозяйственная деятельность

(капитальное строительство, ремонт, материально-техническое обеспечение)
Кирсанов С.П., Копырин Г.К.

	
	Ведение документации по установленным формам. Составление отчетности по установленным формам
	По отдельному графику
	Борисов Э.В.

	
	
	
	


Примечание: в течение календарного года в план могут быть внесены изменения и дополнения

Начальник управления по организационным

и общим вопросам







Кельцинов Р.С.
